


REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Klub Malucha „TYGRYSEK”

§ 1
SIEDZIBA I DZIAŁALNOŚĆ
1. [bookmark: _Hlk184903059][bookmark: _Hlk184903110]Klub Malucha „Tygrysek”, zwany dalej Klubem, jest prywatną placówką opieki nad dziećmi.
2. [bookmark: _Hlk184903118]Siedziba Klubu mieści się przy ul. Dworcowej 13 w Kórniku (62-035).
3. Osobą prowadzącą jest Kinga Mazurczak zam. ul. Dworcowa 13, 62-035 Kórnik, która jednocześnie pełni funkcję Dyrektora placówki.
4. Organem sprawującym nadzór nad Klubem jest Burmistrz Miasta i Gminy Kórnik.

§ 2
ORGANIZACJA PRACY
1. W Klubie Dziecięcym funkcjonuje jedna grupa składająca się z 17 dzieci
2. Dyrektor Klubu może utworzyć podgrupy powierzając poszczególną podgrupę dzieci opiece konkretnemu opiekunowi.
3. W czasie nieobecności Kierownika Klubu jego zadania przejmuje osoba przez niego upoważniona.
4. Codzienną organizację pracy w Klubie określa rozkład dnia:
06:30 – 8:30    schodzenie się dzieci do Klubu Malucha 
08:30 – 09:00  śniadanie 
09:00 – 09:15  czynności higieniczne
09:15 –  10:45 realizacja zadań opiekuńczo – wychowawczo – edukacyjnych 
10.45 – 11:15  obiad (I danie)
11:15 – 11:30  czynności higieniczne
11.30 – 13:15  leżakowanie, zabawy swobodne 
13.15 – 13:45  obiad (II danie) 
13:45 – 14:00  czynności higieniczne
14:00 – 15:00  zabawy popołudniowe 
15:00 – 15:30  podwieczorek 
15.30 – 17:00  zabawy swobodne
Podane godziny zajęć są orientacyjne i mogą ulec przesunięciu.
5. Ze względu na organizację dnia oraz godziny posiłków, Rodzice mogą przyprowadzać dzieci do godziny 08:30.
6. Nieobecność dziecka należy zgłosić drogą e-mailową lub telefoniczną (również w formie SMS) w dniu poprzedzającym dzień nieobecności – najpóźniej do godz. 11:30.
7. W okresie adaptacji do warunków Klubu Malucha istnieje możliwość pozostania rodzica z dzieckiem na sali po wcześniejszym uzgodnieniu z personelem.
8. Czas pobytu dziecka w Klubie Malucha w okresie adaptacji jest stopniowo wydłużany w zależności od potrzeb i możliwości dziecka.
9. Zabrania się wnoszenia na teren placówki:
a) ostrych lub niebezpiecznych przedmiotów;
b) zabawek składających się z drobnych elementów, które mogą zostać połknięte przez dziecko.
10. Pościele są wydawane rodzicom raz na dwa tygodnie w celu odświeżenia. 

§ 3
ZAPISY DO KLUBU MALUCHA 
1. Zapisy do klubu dziecięcego prowadzone są przez cały rok.
2. Rekrutacja trwa cały rok – w miarę wolnych miejsc.
3. Przy braku wolnych miejsc dziecko wpisywane jest na listę rezerwową, która jest rozpatrywana w miarę zwalniania się miejsc.
4. Zapisy odbywają się poprzez formularz zgłoszeniowy dostępny na stronie internetowej www.km-tygrysek.ploraz bezpośrednio u Dyrektora placówki.
5. Usługi świadczone w klubie dziecięcym są odpłatne. Płatności w każdym roku uregulowane są cennikiem usług dostępnym na stronie internetowej 
www.km-tygrysek.ploraz bezpośrednio u Dyrektora placówki.

§ 4
WARUNKI PRZYJĘCIA DZIECKA DO PLACÓWKI
1. Klub Dziecięcy prowadzi działalność opiekuńczo-wychowawczą i dydaktyczną na rzecz dzieci w wieku od 12 miesiąca życia do 3 lat.
2. Warunkiem przyjęcia dziecka do klubu malucha jest:
a) podpisanie umowy cywilno-prawnej (zwanej Umową),
b) złożenie karty informacyjnej o dziecku
c) wpłacenie opłaty wpisowej oraz przestrzeganie terminowej wpłaty czesnego

§ 5
OPŁATY 
1. Pobyt dziecka w Klubie jest odpłatny.
2. Opłata składa się z dwu członów: opłaty stałej (czesnego), nie podlegającej zwrotowi ani zmniejszeniu w przypadku choroby lub urlopowania dziecka oraz opłaty za wyżywienie, której wyliczenie następuje poprzez przemnożenie wartości stawki żywieniowej i ilości dni roboczych w danym miesiącu.
3. Wysokość opłaty stałej ustala Dyrektor w oparciu o analizę kosztów utrzymania placówki.
4. Wysokość stawki żywieniowej ustalana jest w oparciu o stawki podane przez współpracującą z Klubem firmę przygotowującą posiłki dla dzieci.
5. Opłata za wyżywienie podlega odliczeniu wyłącznie w sytuacji, gdy Rodzic/Opiekun prawny poinformuje Klub o nieobecności dziecka – najpóźniej w dniu poprzedzającym nieobecność do godziny 11:30.
6. Należność za pobyt dziecka oraz wyżywienie jest płatna do 15 dnia każdego miesiąca przelewem na konto Klubu Malucha zamieszczone w Umowie zawierając w tytule przelewu informacje:
a) opłata; imię i nazwisko dziecka; informację za jaki okres jest opłata (przykład opłata Jan Kowalski 11.2024) 
7. Za datę zapłaty uważa się datę uznania wpłaty przez Bank prowadzący rachunek.

§ 6
POSIŁKI
1. Klub Dziecięcy zapewnia całodzienne wyżywienie dostarczane przez firmę cateringową składające się z 4 posiłków.
2. Żywienie odbywa się zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi oraz normami żywienia dzieci dostosowanymi do ich wieku.
3. W przypadku alergii występujących u dziecka i konieczności dostosowania posiłku do dziecka, Rodzic/Opiekun prawny jest zobowiązany dostarczyć zaświadczenie lekarskie jakich alergenów dziecko musi unikać. 
4. Za tzw. dietę eliminacyjną dla dziecka firma cateringowa może naliczyć dodatkową opłatę za posiłek. 
5. Karta z występującymi alergenami w posiłkach dostępna jest u Dyrektora placówki a także opiekunki.
6. Jadłospis wywieszany jest do informacji Rodziców/Opiekunów prawnych w każdy poniedziałek miesiąca i uwzględnia posiłki na cały nadchodzący tydzień.

§ 7
ZDROWIE DZIECI
1. Rodzice/Opiekunowie maja obowiązek przyprowadzać dziecko zdrowe. Dziecko chore nie będzie przyjmowane do placówki.
2. O ewentualnej chorobie dziecka w czasie pobytu dziecka w klubie dziecięcym Rodzic/Opiekun zostanie natychmiast poinformowany przez personel klubu malucha i ma obowiązek odebrać dziecko. Personel nie podaje dzieciom lekarstw.
3. W przypadku pogarszającego się stanu zdrowia dziecka i braku reakcji Rodziców/Opiekunów (odbioru dziecka w czasie do 2 godzin od momentu kontaktu klubu dziecięcego z Rodzicem/Opiekunem prawnym) klub malucha wzywa lekarza, a kosztem wizyty zostaje obciążony Rodzic/Opiekun prawny.
4. W trosce o bezpieczeństwo dzieci zarówno przed potencjalnym „rozerwaniem” ucha jak i przed połknięciem, w placówce jest bezwzględny zakaz noszenia biżuterii przez dzieci.




§ 8
WARUNKI POBYTU
1. Klub malucha jest czynny od poniedziałku do piątku w godzinach od 06:30 do 17:00. W dni ustawowo wolne klub dziecięcy jest nieczynny. W wigilię Bożego Narodzenia oraz Sylwestra klub dziecięcy jest nieczynny. W przedłużone weekendy klub dziecięcy zastrzega sobie możliwość zamknięcia placówki. Klub dziecięcy będzie nieczynny przez dwa tygodnie w okresie wakacyjnym po uprzednim ogłoszeniu terminu przez właściciela klubu dziecięcego.
2. Rodzice/Opiekunowie zobowiązani są do przyprowadzania i odbierania dziecka osobiście lub za pośrednictwem osób upoważnionych w formie pisemnej
3. Rodzice/Opiekunowie mają obowiązek przyprowadzać i odbierać dziecko w wyznaczonych godzinach, z zastrzeżeniem, że opieka na dzieckiem w ciągu jednego dnia nie może przekroczyć 10 godzin. W sytuacjach gdy jest to niemożliwe Rodzice/Opiekunowie są zobowiązani do powiadomienia personelu o zaistniałej sytuacji. Od godziny 17.00 Rodzice/Opiekunowie zobowiązani są uiścić kwotę w wysokości 30 zł (trzydzieści złotych) za każdą rozpoczętą godzinę pobytu dziecka na terenie klubu dziecięcego ponad jego godziny pracy.
4. Dziecka nie mogą przyprowadzać osoby nieletnie i będące pod wpływem alkoholu, czy innych środków odurzających.
5. Klub dziecięcy nie ponosi odpowiedzialności za niemożność nawiązania kontaktu z Rodzicami/Opiekunami z przyczyn leżących po stronie Rodziców/Opiekunów.
6. Klub dziecięcy nie ponosi odpowiedzialności za zatajenie istotnych informacji dotyczących rozwoju i zdrowia dziecka oraz ujemne następstwa zatajenia takich informacji przez Rodziców/Opiekunów które mogą mieć wpływ na zagrożenie stanu zdrowia i życia dziecka jak i innych dzieci podczas pobytu w klubie dziecięcym. Zatajenie przez Rodziców/Opiekunów powyższych informacji wyłącza winę klubu dziecięcego w nadzorze nad dzieckiem.
7. Rodzice/Opiekunowie zobowiązani są do poinformowania klubu dziecięcego o każdym dłuższym przypadku nieobecności dziecka w klubie dziecięcym, najpóźniej pierwszego dnia nieobecności.
8. Klub Malucha nie ponosi odpowiedzialności za wartościowe rzeczy przynoszone do placówki, nie wiążące się z jego działalnością statutową.

§ 9
ODBIERANIE DZIECI
1. Do odebrania dziecka są upoważnione jedynie osoby wskazane w Oświadczeniu Rodzica/Opiekuna upoważniającego do odbioru dziecka, wypełnionym i podpisanym przez Rodziców/Opiekunów dziecka, po okazaniu dowodu tożsamości.
2. Dziecka nie mogą odbierać osoby nieletnie i będące pod wpływem alkoholu, czy innych środków odurzających.
3. Nie ma możliwości telefonicznego wskazania opiekuna odbierającego dziecko.
4. Opiekunowie lub osoby upoważnione będą odbierać dziecko najpóźniej do godziny 17.00. W przypadku nieprzewidzianych okoliczności mających wpływ na opóźnienie w odbiorze dziecka personel powinien zostać o tym fakcie poinformowany. Pobyt dziecka w klubie dziecięcym (po godzinie 17.00) wiąże się z dodatkową opłatą określoną w §7 ust. 3 Regulaminu.
5. Klub dziecięcy może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko (np. upojenie alkoholowe) będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa.
6. O wypadku każdej odmowy wydania dziecka winien niezwłocznie zostać poinformowany Kierownik klubu dziecięcego. W takiej sytuacji klub dziecięcy zobowiązany jest do podjęcia wszelkich dostępnych czynności w celu nawiązania kontaktu z Rodzicami/Opiekunami dziecka.
7. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy klubu dziecięcego, personel zobowiązany jest powiadomić telefonicznie Rodziców/Opiekunów o zaistniałym fakcie.
8. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonów nie można uzyskać informacji o miejscu pobytu Rodziców/Opiekunów, opiekun oczekuje z dzieckiem w klubie dziecięcym 1 godzinę.
9. Po upływie tego czasu powiadamia się najbliższy komisariat policji o niemożliwości skontaktowania się z Rodzicem/opiekunem
10. Wniosek Rodziców dotyczący zakazu odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczony przez przedłożenie stosownego orzeczenia Sądu.

§ 10
OBOWIĄZKI KLUBU MALUCHA
1. Klub dziecięcy zapewnia dziecku:
a) fachową opiekę opiekuńczą i dydaktyczno-wychowawczą,
b) warunki do wspierania rozwoju osobowości dziecka poprzez zorganizowanie zajęć edukacyjnych i artystycznych,
c) bezpieczeństwo w czasie organizowanych zajęć,
d) opiekę wykwalifikowanej kadry dbającej o bezpieczeństwo, prawidłowy rozwój, dobre samopoczucie oraz higienę dzieci
e) zajęcia edukacyjno-wychowawczo-rozwojowe,
f) współpracę z Rodzicami/Opiekunami - informowanie o postępach dziecka i uwzględnianie propozycji Rodziców/Opiekunów, które mogą mieć korzystny wpływ na rozwój i samopoczucie dziecka
2. W ramach wpisowego klub dziecięcy gwarantuje podstawowe pomoce dydaktyczne, edukacyjne i plastyczne.
3. Klub dziecięcy zobowiązuje się do utrzymania w czystości całej placówki, dezynfekowania blatów i nocniczków.
4. Klub dziecięcy oświadcza, że wyposażenie placówki spełnia standardy bezpieczeństwa i higieny oraz, że posiada niezbędne zezwolenia i atesty.
5. W razie nieszczęśliwego wypadku podczas pobytu dziecka w Klubie Malucha, opiekun ma obowiązek niezwłocznie:
a) udzielić pierwszej pomocy;
b) powiadomić rodziców/prawnych opiekunów dziecka;
c) powiadomić pogotowie ratunkowe.

§ 11
PRAWA RODZICÓW/OPIEKUNÓW
1. Rodzice/Opiekunowie dziecka mają prawo do
a) rzetelnej informacji o dziecku i jego rozwoju oraz zachowaniu w grupie,
b) pomocy ze strony Klubu Malucha w rozwiązywaniu problemów wychowawczych,
c) uczestniczenia w zebraniach ogólnych,
d) zgłaszania uwag i propozycji dotyczących organizacji pracy Klubu Malucha


§ 12
OBOWIĄZKI RODZICÓW/OPIEKUNÓW
1. Rodzice/Opiekunowie dziecka mają obowiązek:
a) udzielania pełnej informacji o sytuacji zdrowotnej dziecka, mającej wpływ na jego bezpieczeństwo i prawidłowe funkcjonowanie w grupie,
b) regularnego kontaktowania się z wychowawcą w celu ujednolicenia oddziaływań wychowawczych,
c) punktualnego przyprowadzania i odbierania dziecka,
d) terminowo uiszczać opłaty,
e) odebrania bez zbędnej zwłoki z klubu dziecięcego dziecka w przypadku zgłoszenia choroby dziecka.
f) wyposażenia dziecka w wyprawkę (wszystkie przyniesione rzeczy należy podpisać)
· ubranka na zmianę (min, 2 komplety) 
· pieluszki
· chusteczki nawilżane
· pościel 
· maść do pielęgnacji okolic pieluszkowych
· wygodne kapcie
· ewentualnie – według potrzeb dziecka – smoczek, butelkę na mleko, mleko modyfikowane z opisem przygotowania.
2. Zabrania się wnoszenia na teren placówki:
c) ostrych lub niebezpiecznych przedmiotów;
d) zabawek składających się z drobnych elementów, które mogą zostać połknięte przez dziecko.




§ 13
POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Niniejszy Regulamin obowiązuje wszystkich pracowników Klubu oraz rodziców dzieci uczęszczających do Klubu.
2. Sprawy nieuregulowane Regulaminem, a dotyczące funkcjonowania placówki ustala Kierownik w formie zarządzeń wewnętrznych.
3. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane są w sposób właściwy dla jego nadania.
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